Temat 7. Opracowywanie tekstu.

Powtorz:

1) Na czym polega formatowanie tekstu.?
2) Jak tworzy sie akapity w edytorze tekstu?
3) Jaka funkcje petni Schowek i jakie sg jego wtasciwosci?
Aby tekst byt poprawnie zredagowany, nalezy m.in.:
» sprawdzac, czy tekst nie zawiera bigdow (m.in. ortograficznych i tzw.
literowek), np. stosujgc wbudowany stownik ortograficzny,
» wstawia¢ miedzy wyrazami tylko jedng spacie,
» wstawiac spacje zawsze po znaku interpunkcyjnym (m.in. po kropce,
przecinku, Sredniku, znaku zapytania, wykrzykniku) — nigdy przed nim,
* nie oddziela¢ nawiasow lub cudzystowow spacjami od tekstu, ktory jest w nie
ujety; tekst powinien by¢ zawsze ,przyklejony” do nawiasow lub cudzystowdw,
» dostosowac formatowanie tekstu do jego przeznaczenia.

Cwiczenie 1. Sprawdzamy poprawno$¢ redakcyjna tekstu

1. Jakie jest twoje zdanie o tekScie pokazanym na rysunku 1b? Odpowiedz na pytania:
Dlaczego czwarty wiersz zaczyna sie od przecinka? Jaka zasada redagowania tekstu
nie zostala tu zachowana? Jakie inne zasady nie zostaly zachowane w tym tekscie?

2. Przepisz tekst, poprawnie go redagujgc. Sprawdz, czy nie pozostaty w nim biedy.
Zapisz dokument w pliku pod nazwg Zasady.
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Zadania do wykonania:

1) Woyjasnij pojecia: synonim, tezaurus, kréj pisma, czcionka szeryfowa, czcionka bezszeryfowa

/ Cwiczenie 3. Zastepujemy wyrazy ich synonimami

1. Otworz plik Przepis zapisany w zadaniu 8. z tematu 6.
Poszukaj synonimow dla wyrazow: ,pokroic”, ,umyc”,
,drobne”, ,optukac”, ,wymieszac", ,posiekang”. Zastosuj
je w tekscie.

3. Zapisz plik pod nazwa Przepis z synonimami.

Wskazowka: Zauwaz, ze w tekscie kilkukrotnie powtarza sie

stowo ,pokroic”. Pozostaw stowo ,pokroic” tylko w jednym

miejscu, a w kolejnych zaproponuj synonimy.

2) Przygotuj zaproszenie ponizszego wedtug schematu

wraz z rodzicami
z wielkg radodcig zaprasza

na swoje drugie urodziny,
ktore odbeds sie dnia:
10 lutego 2019 roku



