Temat: Projektowanie tabeli i stosowanie funkcji
arkusza kalkulacyjnego — modyfikowanie tabeli i
formatowanie komorek (Temat 15)

1) Wstawianie i usuwanie wierszy (kolumn)

Aby wstawi¢ wiersz (kolumne) do tabeli arkusza kalkulacyjnego, nalezy ustawic¢
kursor w wierszu (kolumnie), przed ktérym chcemy dodac¢ nowy wiersz (kolumneg)
i z menu kontekstowego wybrac opcje Wstaw (Wstaw komorki).

Aby usuna¢ wiersz (kolumne) z tabeli arkusza kalkulacyjnego, trzeba ustawic
kursor w danym wierszu (kolumnie) i z menu kontekstowego wybrac opcje
Usun (Usun komorki).

Do wykonania éw. 10
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“..~=~-  Wstawienie lub usunigcie wiersza (kolumny) danych w tabeli arkusza
. kalkulacyjnego powoduje, ze odpowiednio zmieniajg sig adresy komorek
- 4, wzastosowanej formule. Formuta pozostaje poprawna.
2

/ Cwiczenie 10. Wstawiamy i usuwamy wiersze

W tabeli zapisanej w ¢wiczeniu 6. w pliku Srednie brakuje danych dwdch uczni6w.
1. Przed pierwszy wiersz, w ktérym umieszczone sg formuty, wstaw dwa puste wiersze
i wpisz odpowiednie dane.
2. Jeden z uczniow przenidst sie do innej szkoty. Usun caty wiersz z informacjami o nim.
3. Zwro¢ uwage na postaé formuf po wstawieniu nowych wierszy i usunigciu istniejgcych
oraz na numeracje wierszy w arkuszu. Czy formuty sg poprawne?
4. Zapisz plik pod tg samg nazwg.
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Rys. 10. Fragment menu arkusza - i 9
kalkulacyjnego Microsoft Excel 2013 Kombrki

— wstawianie, usuwanie i formatowanie komorek



2) Formatowanie komorek arkusza kalkulacyjnego

Komorki arkusza kalkulacyjnego mozna formatowa¢ podobnie jak komorki tabeli

wstawiane] do dokumentu tekstowego, m.in.:

» zmieniac¢ potozenie danych w komorce (wyréwnanie do lewej, do prawej, do srod-
ka);, standardowo liczby w komorkach arkusza sa wyrownane do prawej strony,
a teksty —do lewej,

* zmienia¢ parametry czcionki,

» ustala¢ obramowanie 1 tlo komorki,

* scala¢ komorki,

» stosowac roznego rodzaju wyréwny wanie tekstu, np. umieszczanie tekstu pionowo,

» stosowac zawijanie tekstu, gdy nie miesci si¢ w komorce,

) ‘ Temat 15. Projektowanie tabeli i stosowanie funkciji arkusza kalkulacyjnego

» zmienia¢ format danych liczbowych wprowadzonych do komorek albo tez ustala¢
nowy sposob formatowania danych w pustych komorkach (np. ile miejsc po prze-
cinku ma by¢ widocznych w liczbach).

Do wykonania éw.12

Cwiczenie 12. Formatujemy komarki arkusza
kalkulacyjnego

1. Otworz plik Srednie zapisany w ¢wiczeniu 10.

2. Dodaj obramowanie komdrek z danymi oraz zofte tio
w komorkach, w ktorych umieszczono opisy.

3. Opisy wyrownaj do $rodka w pionie i w poziomie oraz
zastosuj czcionke pogrubiong.

4. Zapisz zmiany w pliku pod tg samg nazwg.



Do wykonania ¢w. 5 (plik Nagrody) — zastosowanie funkcji Jezeli.

Funkcja JEZELI nalezy do kategorii funkeji logicznych. Za jej pomoca mozna
sprawdzac¢, czy dany warunek jest spetniony, 1 w zaleznosci od wyniku wyswietla¢
odpowiednie wartosci. Do budowania warunkéw uzywa si¢ operatorow poréwnan:
= (rowne), > (wigksze niz), >= (wigksze lub rowne), < (mniejsze niz), <= (mniejsze lub

rowne), <> (nierowne, czyli rozne).

Argumentem funkcji JEZELI moze by¢ tekst, adres komorki, formuta, w tym for-

muta zawierajaca funkcje.

W oknie przedstawionym na rysunku 7. widoczne sa argumenty funkcji do za-
dania: Jesli liczba w komorce A/ jest wigksza od 4.5, to w komorce, w ktorej zostata
umieszczona formuta, wyswietli si¢ napis ,,TAK”. W przeciwnym przypadku — wy-
$wietli si¢ napis ,,NIE”. Formuta widoczna w pasku formuly bedzie miata postac:

=JEZELI(A1>4,5,"TAK","NIE").

Rys. 7. Okno, w ktérym

Argumenty funkcji ? X
JEZEU
Test logiczny | A1>A2 [2] - rusz
Wartoé¢ jezeli_prawda | TAK [#] = Tac
Wartos¢_jezell falsz | “NIE] 2] = e

= "NIE

st
wpisuje sig argumenty “ *
funkcji JEZELI w arkuszu
Wicrosoft Excel. W arkuszu
LibreOffice argumenty | wyniktomuy = Ni
wpisuje sie w oknie

Pomoc dotvezaca tej funkdil

Kreatora funkcji (rys. 4b)

i zwraca jedna warto$¢, jesl PRAWDA, a druga wartos¢, jesl FALSZ.

Warto$(_jezeli_falsz - wartoi¢ zwracana, gdy test_logiczny ma wartoéé FALSZ. W

praypadku pominigcia zwracana jest wartoéé FALSZ.

[Coc ][ anu

Do wykonania zadanie 6 str. 179 (dodaj dane 8 pracownikow)
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Dla
przypomnienia

6. W arkuszu kalkulacyjnym utworz tabele takg, jak pokazano na rysunku 12. Tabela
zawiera fikcyjne dane dwdch pracownikow. Dodaj fikcyjne dane kolejnych osiemnastu
pracownikow. Oblicz sume godzin przepracowanych przez kazdego pracownika. Jesli
pracownik przepracowatl wigcej niz 200 godzin, premia wynosi 600 zi, w przeciwnym
razie — pracownik nie otrzymuije premii. Zaleznie od wyniku w kolumnie / nalezy
wysSwietla¢c kwote 600 zf lub 0 zt. Zapisz plik pod nazwg Premia.

4 A B | D | E | F | 6 H |
Razem
Liczba przepracowanych godzin i
1 Lp.| mie | Nazwisko — oy Roaky | THOm
2 1 tydzien |2 tydzien| 3 tydzien 4 tydzien| godzin (=1
3 | 1 |Tomasz |Adamski 40 40 40 40
4 | 2 |Agnieszka |Grabowska 55 52 49 51

Rys. 12. Fragment tabeli do zadania 6.

Pliki Srednie, Premia i Nagrody przy$lij na adres:
ekolog.brzoska@gmail.com (w temacie podaj swoje imi¢ i nazwisko oraz klase.
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