Sprawdzian praktyczny po realizacji tematów 9. i 10.
Proponowany czas trwania: 45 min. 

Zadanie 1. (10 pkt.)
Otwórz plik kleks.doc z folderu Sprawdzian. Wykonaj następujące czynności:

a) Dodaj obramowanie strony. Wybierz linię potrójną o grubości ¾ punktu, w kolorze niebieskim.

b) Na początku tekstu umieść jako WordArt tytuł: Strój Pana Kleksa.

c) Po pierwszym akapicie tekstu ustal odstęp na 12 punktów.

d) Wstaw do tekstu rysunek z pliku ilustracja.bmp z folderu Sprawdzian. 

e) Dla wstawionego rysunku wybierz sposób otaczania obrazu tekstem Przylegle. 

f) Zmniejsz i przesuń odpowiednio rysunek, aby zmieścił się obok drugiego i trzeciego akapitu tekstu.

g) Zmień położenie punktów zawijania (tylko w czterech narożnikach), aby usunąć jak najwięcej białego tła wokół rysunku. 

Zapisz plik pod tą samą nazwą w folderze Rozwiązania.
Zadanie 2. (4 pkt.)
Otwórz plik jeziora.doc z folderu Sprawdzian.

W tabeli przedstawiono nazwy największych jezior w Polsce, ich powierzchnię i głębokość.

a) Dodaj nową kolumnę po prawej stronie tabeli. 

b) Zatytułuj ją: Kraina i wpisz nazwy krain geograficznych, w których leżą wymienione w tabeli jeziora: 

· Śniardwy, Mamry – Mazury, 

· Dąbie, Miedwie – Pomorze Zachodnie, 

· Łebsko – Pomorze Środkowe.

Tam, gdzie to możliwe nie wpisuj nazw, tylko zastosuj kopiowanie tekstu. 
Zapisz plik pod tą samą nazwą w folderze Rozwiązania.

Zadanie 3. (5 pkt)
Otwórz plik baśń.doc z folderu Sprawdzian. Wykonaj następujące czynności:

a) Wstaw do dokumentu zdjęcie z pliku księżniczka.jpg.

b) Wybierz odpowiedni sposób otaczania obrazu tekstem, aby obraz był tłem dla tekstu.

c) Zmień rozmiar czcionki tak, aby tekst (łącznie z tytułem) był umieszczony na całym zdjęciu.

d) Rozjaśnij odpowiednio zdjęcie, aby tekst był dobrze widoczny.
Zapisz plik tą samą nazwą w folderze Rozwiązania.
Zadanie 4. (dodatkowe) (8 pkt.)
Utwórz tabelę składającą się z trzech kolumn i siedmiu wierszy.

a) Zatytułuj kolejne kolumny: NAZWA, OPIS, WYGLĄD. Zastosuj czcionkę Arial, pogrubioną, o rozmiarze 18 punktów. Napisy wyśrodkuj.

b) W pierwszej kolumnie umieść nazwy nośników pamięci masowej skopiowane z pliku nośniki.doc z folderu Sprawdzian. Tekst wyrównaj do lewej. Nie zmieniaj parametrów czcionki. 
c) W pliku nośniki.doc nazwy nośników i ich opisy zostały nieprawidłowo połączone. W drugiej kolumnie tabeli umieść prawidłowe opisy nośników, skopiowane z pliku nośniki.doc. Tekst wyrównaj do lewej. Zmień kolor czcionki na brązowy.

d) W trzeciej kolumnie wstaw odpowiednie zdjęcia nośników pamięci masowej skopiowane z pliku nośniki_zdjęcia.bmp z folderu Sprawdzian.

Zapisz plik pod nazwą tabela.doc w folderze Rozwiązania.
Uwagi:

Do sprawdzianu nauczyciel powinien przygotować dwa foldery:

· Sprawdzian, w którym będą umieszczone pliki do zadań,

· Rozwiązania, w którym uczeń powinien zapisywać utworzone lub zmodyfikowane pliki.
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