Temat: Zasady poprawnego pisania w edytorze tekstu.

Polecenia do tematu:

1) Przepisz temat do zeszytu.
2) Przeczytaj ponizsze zasady:

<=~  Nie nalezy uzywac w jednym tekscie zbyt wielu czcionek o réznych

> N parametrach. Jesli nie zastosujemy sie do tej zasady, tekst bedzie nieczytelny
3 \‘ by i malo przejrzysty. Trudniej bedzie w nim odnalez¢ istotne informacie (rys. 2.).
;"'_'..f.-_'_«-:'_;a.; Wyrazy w tekscie komputerowym oddzielamy tylko jednym znakiem odstgpu.

" ~  Jesli wyrazy oddzielone s3 znakiem interpunkcyjnym, spacje stawia sig zawsze

. Sy po znaku, nigdy przed nim.
o / . W

Zasada ta dotyczy wigkszosci znakow interpunkeyjnych: kropki, przecinka, dwu-
kropka, srednika, znaku zapytania 1 wykrzyknika. Jesli tekst ujety jest w nawiasy, nie
oddzielamy go od nich spacjami. Tekst jest . przyklejony™ do nawiasow. W ten sam
sposob zapisujemy znaki cudzystowu.
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4 Jak-dawniejmalowano?"y
- Ludzie-od-wielu tysigcy- tat-tworzyli-obrazy, przedstawiajac-na-nich-Swiat, ktory- = Dohru"
- ich olaczal. Pierwsze obrazy powslawaly na skalach W pdzniejszych czasach zaczelo Sl
. wykorzystywac-inne-materialy, kiore-stosuje-sig-do-dzis -drewno, ploino, -papier.y|

;: w---Jak-dawniej-malowano?™|

Ludzie-od-wielu-tysigcy-lat-tworzyli-obrazy-,-przedstawiajac-na-
nich-$wiat, ktory-ich-otaczal- -Pierwsze-obrazy powstawaly na-skatach:
- . W-pézniejszych- czasach- zaczeto- wykorzystywac- inne- materialy- -
ktére-stosuje sie-do-dzis:-drewno, -ptétno, papier.§

Zadanie 1

Otworz plik jak dawniej malowano.docx i wykonaj znajdujace sie tam polecenia.

Zadanie 2



Otworz plik grzyby.docx i wykonaj znajdujgce sie tam polecenie.



