Temat: Opracowujemy zestaw tygodniowych wydarzen. Tworzymy i formatujemy tabele.

Odczytaj hasto, zapisz jako temat w zeszycie:
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Krok po kroku
Wstaw tabele w programie Microsoft Word lub innym edytorze tekstowym

= uruchom edytor tekstu

® na karcie Wstawianie rozwin liste Tabela

= w oknie Wstawianie zaznacz komorki, wybierajgc okreslong liczbe kolumn i wierszy
= sprawdz jak wyglada automatycznie wstawiona tabela
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Poeksperymentuj z wstawiong tabela:

= Jesdli chcesz rozpoczgé wpisywanie do tabeli tekstu umiesé kursor w wybranej komaérce
klikajac w nig

=  Aby wstawi¢ nowy wiersz umiesc¢ kursor na koricu wybranego wiersza poza tabelg i wcisnij
Enter

® W celu wstawienia dodatkowe] kolumny ustaw a
kursor nad wybrang kelumng, o kiedy zmieni sie
w czamq strzotkg. kliknij prawym prryciskiom
myszy. Z podrecznege menu wybierz polecenia
Wataw | np. Wetaw kelumny z prawej. W podobny
spos6b motasz watawié dodatkowy wisrsz
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®  Joili choesz usunqé winrsz, zoznact go, trrymojas
woidniety lewy przycisk myszy. Nostepnie kliknij
w niego prawym prryciskiem myszy i 7 podreczne-
go menu wybierz polecenie Usuri komérki, W oknie
Usuwanie komérek wyblerz polecenie Usud caly
winrsz, Podobnie mofasz usungé kelumng lub wy ik
brone komérki

® Aby rmienié srzerckoié kolumny lub wiersza,
umiasé kursor na krawgdri, a kiedy zmieni kszto
na podwodjng strzolke - przeciqgnij w dowoine
miejsce, trzymajge weléniety lewy praycisk myszy.

®  Wooluscolenia komérak zarnacz je, kliknij w érod —_— E—
ku prowym przyciskiem myszy | 1 podrgcznego 0 e
menu wybierz polecenie Scal komdrki B aiioupaisinis



Opis wstawiania tabel znajdziesz réwniez w podreczniku:
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Cwiczenie do wykonania:
Przygotuj w edytorze tekstu tabele wedtug wzoru:

Whpisz w kolumny wazne wydarzenia lub swojg ulubiong lekcje:

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Pigtek Sobota Niedziela
18.05.2020 19.05.2020 20.05.2020 21.05.2020 22.05.2020 23.05.2020 24.05.2020
Sprawdzian Jezyk polski Hit dnia 16.10 Spacer
z jezyka Film animowany do ogrodu
polskiego botanicznego
Pingwiny
z Madagaskaru

Zapisz prace pod nazwg wydarzenia_tygodnia, nie przesytaj pracy @
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