Rozdział I. Praca z dokumentem tekstowym

Uwagi:

· Pliki do zadań są zapisane w folderze Sprawdzian_Grupa1.

· Rozwiązania zadań należy zapisywać w folderze Rozwiązania_xy99, gdzie xy to inicjały ucznia, a 99 – numer w dzienniku lekcyjnym.
1. Otwórz plik Zadanie1_G1. 
a. Umieść informacje o liderkach list światowych biegu na dystansie 60 m kobiet w sześciu kolumnach. Wyrównaj kolumny tekstu łącznie z nagłówkiem, stosując tabulatory: 

· rok – pozostaw bez zmian,

· czas – tabulator dziesiętny, w odległości 2 cm od lewego marginesu,
· zawodniczka – tabulator lewy, w odległości 4 cm od lewego marginesu,
· państwo – tabulator lewy, w odległości 9 cm od lewego marginesu,
· data – tabulator prawy, w odległości 18 cm od lewego marginesu,
· miejsce – tabulator lewy, w odległości 19 cm od lewego marginesu.

b. Usuń wszystkie spacje umieszczone przy znakach tabulatora, stosując możliwości automatycznego wyszukiwania i zamiany znaków specjalnych.

c. Zapisz plik pod tą samą nazwą w folderze Rozwiązania_xy99.

2. Otwórz plik Zadanie2_G1. 

a. Umieść napisy „Składniki” i „Przepis” oraz poszczególne składniki sałatki i polecenia przepisu w osobnych akapitach.

b. Zastosuj listę wielopoziomową (z podpunktami): dla napisów „Składniki” i „Przepis” – numerację rzymską, a dla składników sałatki i poleceń przepisu – arabską.

c. Zapisz plik pod tą samą nazwą w folderze Rozwiązania_xy99.

3. Otwórz plik Zadanie3_G1. 
a. Umieść tekst w dwóch kolumnach o tej samej długości z odstępem pomiędzy kolumnami 1,25 cm. 
b. Usuń pojedyncze spójniki pozostające na końcach wierszy, stosując spacje nierozdzielające.

d.  Zapisz plik pod tą samą nazwą w folderze Rozwiązania_xy99.

4. Otwórz plik Zadanie4_G1_1.

a. Utwórz przypisy dolne do wyróżnionych fragmentów tekstu. W pliku Zadanie4_G1_2 umieszczona jest treść każdego z przypisów w odpowiedniej kolejności.
b. Zapisz plik pod nazwą Zadanie4_G1 w folderze Rozwiązania_xy99.

Rozdział I. Praca z dokumentem tekstowym
Uwagi:

· Pliki do zadań są zapisane w folderze Sprawdzian_Grupa2.

· Rozwiązania zadań należy zapisywać w folderze Rozwiązania_xy99, gdzie xy to inicjały ucznia, a 99 – numer w dzienniku lekcyjnym.
1. Otwórz plik Zadanie1_G2. 
a. Umieść informacje o liderach list światowych biegu na dystansie 60 m mężczyzn w sześciu kolumnach. Wyrównaj kolumny tekstu łącznie z nagłówkiem, stosując tabulatory: 

· rok – pozostaw bez zmian,

· czas – tabulator dziesiętny, w odległości 2 cm od lewego marginesu,

· zawodnik – tabulator lewy, w odległości 4 cm od lewego marginesu,

· państwo – tabulator lewy, w odległości 9 cm od lewego marginesu,

· data – tabulator prawy, w odległości 18 cm od lewego marginesu,

· miejsce – tabulator lewy, w odległości 19 cm od lewego marginesu.

b. Usuń wszystkie spacje umieszczone przy znakach tabulatora, stosując możliwości automatycznego wyszukiwania i zamiany znaków specjalnych.

c. Zapisz plik pod tą samą nazwą w folderze Rozwiązania_xy99.

2. Otwórz plik Zadanie2_G2. 

a. Umieść napisy „Składniki” i „Przepis” oraz poszczególne składniki sałatki i polecenia przepisu w osobnych akapitach.
b. Zastosuj listę wielopoziomową (z podpunktami): dla napisów „Składniki” i „Przepis” – numerację arabską, a dla składników sałatki i poleceń przepisu – literową.

c. Zapisz plik pod tą samą nazwą w folderze Rozwiązania_xy99.
3. Otwórz plik Zadanie3_G2.
a. Umieść tekst w dwóch kolumnach o długości różniącej się najwyżej o jeden wiersz z odstępem pomiędzy kolumnami 1,25 cm.
b. Usuń pojedyncze spójniki pozostające na końcach wierszy, stosując spacje nierozdzielające.

c. Zapisz plik pod tą samą nazwą w folderze Rozwiązania_xy99.

4. Otwórz plik Zadanie4_G2_1.

a. Utwórz przypisy dolne do wyróżnionych fragmentów tekstu. W pliku Zadanie4_G2_2 umieszczona jest treść każdego z przypisów w odpowiedniej kolejności.
b. Zapisz plik pod nazwą Zadanie4_G2 w folderze Rozwiązania_xy99.

Uwaga do sprawdzianów z rozdziału I:
Należy przygotować dwa foldery (Sprawdzian_Grupa1 i Sprawdzian_Grupa2) i zapisać w nich odpowiednio pliki do zadań.
[image: image1.jpg]WYDAWNICTWO

é SZKOLNE

PWN



Informatyka. Podstawowe tematy. Wydanie nowe

Przykładowy sprawdzian – Rozdział I

Grażyna Koba
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