Temat 11. Metody stosowane w komputerowym pisaniu.

1) Wycinamy, kopiujemy i wklejamy fragment tekstu
Zapisz w zeszycie skroty klawiszowe opciji:
wytnij
kopiuj
wklej
2) Przepisz tekst wykorzystaj opcje Kopiowania i Wklejania zaznaczonego fragmentu

(przyktad 1 strona 114)
Dodaj tytut: ,Rzepka” — Julian Tuwim (czcionka arial 14, pogrubiona, nazwisko

autora kursywa)

Przyleciat wnuczek, babci sig ztapal,
Poci sig, steka, az sig zasapal!
Whnuczek za babcie,
Babcia za dziadka,
Dziadek za rzepke,
Oj, przydalby sig ktos na przyczepke!
Pocq sig, sapia, stgkajq srogo,
Ciagna i ciagna, wyciagngé nie moga
Zawolal wnuczek szczeniaczka Mruczka,
Przylecial Mruczek i ciggnie wnuczka!
Mruczek za wnuczka,
Whnuczek za babcle,
Babcia za dziadka,
Dziadek za rzepke,
0j, przydalby sie ktos na przyczepke!
Poca sie, sapia, stekaja srogo,
Rys. 1. Fragment wiersza Ciagna | ciagna, wyciagnaé nie moga!
Juliana Tuwima ,Rzepka” 3) Zasady
poprawnego

pisania w edytorze tekstu.
Przepisz do zeszytu:

~ . Nie nalezy uzywac w jednym tekscie zbyt wielu czcionek o réznych
~ . parametrach. Jesli nie zastosujemy sie do tej zasady, tekst bedzie nieczytelny

@ < = . imalo przejrzysty. Trudniej bedzie w nim odnalez¢ istotne informacie (rys. 2.).
Zapraszamy
Dyrekcje Szkoly oraz wszystkich Dyrekeje¢ Szkoly oraz wszvstkich
nauczycieli i uczniow nauczvdieli i uczniéw
na na
mecz pitki noznej pomiedzy mecz pitki noznej
uczniami | nauczycielami. pomiedzy uczniami i nauczycielami.
Mecz odbedzie sie z okazji Dnia Dziecka Mecz odbedzie sie z okazji Dntia Dziecka
0 godz. 14.00 na szkolnym boisku. o godz. 14.00 na szkolnym boisku. Rys 2
organizatorzy 0’?3""23(0‘3}’ Dwa rozﬂle
uczniowie Kiasy IV — sformatowane

“ 41 4‘ teksty



4) Pokaz wszystko, usuwamy zbedne spacje.
- |i| faBbCcDe AaBbCcDe AaR

- TMormalny T EBez odst.. MNaghé

= Sty
' Pokai wszystko (Cirl+*)
Umozliwia pokazanie znacznikdw

akapitu i innych ukrytych symboli
formatowania.

lest to szczegdlnie przydatne podczas
wykonywania zaawansowanych
operacji na ukladzie,
Wazne zasady:
Wyrazy w tekscie komputerowym oddzielamy tylko jednym znakiem odstepu.

Jesli wyrazy oddzielone sg znakiem interpunkcyjnym, spacje stawia sie zawsze
po znaku, nigdy przed nim.

Pobierz dokument jak dawniej malowano.doc

Podpraw dokument zgodnie z instrukcja:

a) usun zbedne spacje

b) tytut czcionka 14 Calibri, pogrubiona kolor fioletowy
c) tekst czcionka 12, kursywa

d) wstaw do tekstu obraz malarstwo.jpg

e) styl otaczania obrazu Zawijaj tekst - Ramka



